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MS PROJECT

Microsoft Project to aplikacja wspomagajgca zarzadzanie projektami,
zasobami, czasem i finansami projektu. Jest to zaawansowane i bardzo
popularne narzedzie oferujgce czytelne narzedzia raportujace,
rozbudowane interfejsy do zarzgdzania waznymi aspektami projektu.
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Zagadnienia szkolenia

1. Definicja projektu i jego podstawowe elementy.
2.Zarzadzanie projektem.
Okreslenie celu projektu
Zarzadzanie sitg roboczg, budzetem i zasobami
Raportowanie
Ocena sprawhnosci i efektywnosci
Cykl zycia projektu
Menedzer Projektu (PM)
3.Microsoft Project
o Interfejs Uzytkownika
o Otwieranie/Zapisywaniepliku z projektem
o Widoki (Plansze)
o Poruszanie sie po widokach
4. Wprowadzanie informacji podstawowych
o Definiowanie projektu
o Kalendarz
o Wprowadzanie zadan
o Zadania kontrolne
o Struktura hierarchiczna zadan w projekcie
o Przegladanie zadan sumarycznych
o Zadania cykliczne
o tgczenie zadanh
o Rodzaje zaleznosci
o Wprowadzanie prostych relacji do harmonogramu
o Wprowadzanie relacji ztozonych
o Czas opoznienia i wyprzedzenia (hegatywnego opoznienia)
o Wprowadzanie warunkéw brzegowych
o Zapas czasu
o Sciezka krytyczna
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5. Sortowanie i filtrowanie danych
6. Zarzagdzanie zasobami
o Typy zasoboéw
o Przypisywanie zasobow do zadan
o Przecigzenia zasobow
o Lokalizowanie przecigzonych zasobow
o Samodzielne odcigzanie zasobow
7. Koszty
8. Kontrola realizacji projektu
9. Drukowanie
o Ustawienia strony
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