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Efekty szkolenia
Po ukończeniu szkolenia uczestnik:

Zna przepisy polskiej ustawy o ochronie sygnalistów
Rozumie obowiązki podmiotu prawnego w zakresie wdrożenia
systemu
Potrafi przygotować regulamin zgłoszeń wewnętrznych
Umie przyjmować i obsługiwać zgłoszenia
Zna zasady ochrony sygnalistów i konsekwencje ich naruszenia
Potrafi właściwie dokumentować proces obsługi zgłoszeń

Ochrona sygnalistów
w praktyce



Zagadnienia
szkolenia
Moduł 1: Podstawy prawne i zakres stosowania ustawy

Ramy prawne 1.
Ustawa o ochronie osób zgłaszających naruszenia prawa
Zakres podmiotowy ustawy (podmioty prywatne zatrudniające co
najmniej 50 osób)
Definicja naruszeń prawa podlegających zgłoszeniu
Osoby objęte ochroną (pracownicy, byli pracownicy, kandydaci do
pracy, współpracownicy)
Relacja do innych przepisów (Kodeks pracy, RODO)

Zgłoszenia i sygnaliści 2.
Definicja zgłoszenia wewnętrznego i zewnętrznego
Warunki uzyskania statusu sygnalisty
Wyłączenia spod ochrony
Odpowiedzialność za świadome zgłaszanie nieprawdziwych informacji

Analiza przypadku 3.
Studium przypadku: Kwalifikacja zgłoszenia jako objętego ustawą

Moduł 2: Procedury wewnętrzne i obsługa zgłoszeń
Regulamin zgłoszeń wewnętrznych 1.

Obowiązkowe elementy regulaminu
Procedura zgłoszeń anonimowych
Wymagane terminy (7 dni na potwierdzenie przyjęcia, 3 miesiące na
informację zwrotną)
Konsultacje regulaminu z organizacjami
związkowymi/przedstawicielami pracowników

System przyjmowania i weryfikacji zgłoszeń 2.
Kanały dokonywania zgłoszeń
Wymogi dotyczące poufności
Dokumentowanie zgłoszeń
Rejestr zgłoszeń wewnętrznych
Ochrona danych osobowych zgodnie z RODO
Analiza przypadków 

Studium przypadku: Obsługa zgłoszenia anonimowego3.



Trener

Luiza -  jest  doktorem nauk prawnych, radcą prawnym przy Okręgowej Izbie
Radców Prawnych w Warszawie. Ukończyła studia podyplomowe w Kolegium
Nauk o Przedsiębiorstwie oraz w Katedrze Finansów Szkoły Głównej
Handlowej w Warszawie a także studia podyplomowe w Wyższej Szkole
Policji w Szczytnie z zakresu zapobiegania i wykrywania korupcji.
Zdobywała doświadczenie zawodowe pracując dla spółek z sektora
energetycznego, logistyki i usług. Pełniła funkcję Dyrektora biura prawnego 
w Orlen S.A. oraz  Head of Legal Department w Benefit Systems S.A.,
zajmowała także stanowiska związane bezpośrednio z rozwojem biznesu.
Wielokrotnie pełniła funkcję w organach nadzorczych spółek kapitałowych.
Aktualnie jest członkiem rady nadzorczej Towarowej Giełdy Energii S.A,
Pracuje jako adiunkt na Wydziale Prawa, Administracji i Ekonomii  Akademii
Mazowieckiej w Płocku. Jest również szefem praktyki compliance w Kancelarii
B2RLaw gdzie  m.in. doradza podmiotom gospodarczym w zakresie
Compliance oraz ESG.

Moduł 3: Ochrona sygnalistów i działania następcze
Środki ochrony prawnej 1.

Zakres ochrony przed działaniami odwetowymi
Katalog zakazanych działań odwetowych
Okres ochrony
Ciężar dowodu w sprawach dotyczących działań odwetowych
Sankcje za naruszenie ochrony sygnalisty (kary do 3 lat pozbawienia
wolności)

Postępowanie ze zgłoszeniem 2.
Działania sprawdzające i wyjaśniające
Komunikacja z sygnalistą
Współpraca z organami zewnętrznymi
Dokumentowanie działań następczych
Ochrona przed odpowiedzialnością za naruszenie tajemnic prawnie
chronionych

Analiza przypadków 3.
Studium przypadku: Rozpoznanie działań odwetowych
Studium przypadku: Prowadzenie postępowania wyjaśniającego
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KARTA ZGŁOSZENIA 

- SZKOLENIA OTWARTE - 

 

Szkolenie Cena / os. Termin 

Ochrona sygnalistów  

w praktyce (szkolenie 

jednodniowe) 

600,00 zł netto 

738,00 zł brutto 
14.02.2025 r. 
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 KARTA ZGŁOSZENIA cd.  
 

  Miejsce szkolenia: Siedziba Centrum Edukacji Sp. z o.o., Al. F. Kobylińskiego 25, 09-400 Płock 

  Dane dotyczące Zamawiającego (Prosimy wpisać drukowanymi literami):  

 

Nazwa firmy/Imię i nazwisko*: 

Ulica: Kod: Miasto: 

NIP (dotyczy firmy): Tel: e-mail: 

Osoba do kontaktu: 

*dotyczy zgłoszeń indywidualnych 

Dane dotyczące uczestników szkolenia (Prosimy wpisać drukowanymi literami): 

 

Imię i Nazwisko e-mail telefon 

   

   

   

   

   

   

   

 

Numer konta: Bank PKO BP S.A. O/Płock 04 1020 3974 0000 5102 0072 9426 
         

 Opłata za szkolenie zostanie przekazana na konto Centrum Edukacji Sp. z o.o. w terminie 7 dni przed 
rozpoczęciem szkolenia. 

 Nieobecność zgłoszonego uczestnika lub brak pisemnej rezygnacji w terminie 5 dni przed rozpoczęciem 
szkolenia nie zwalnia od zapłaty w pełnej wysokości. 

 
 

 

……….……………………………………………………………………… 

(czytelny podpis zgłaszającego i pieczątka instytucji) 

 

 

 
 Centrum Edukacji Sp. z o. o. zastrzega sobie prawo do odwołania szkolenia w przypadku zbyt małej 

liczby uczestników.  

 Oświadczamy, że jesteśmy płatnikiem VAT i upoważniamy firmę Centrum Edukacji Sp. z o.o.  
do wystawienia faktury VAT bez naszego podpisu. 

 

 
Kartę zgłoszenia proszę dostarczyć osobiście lub przesłać na adres e-mail: 

ce@centrumedukacji.pl 
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Klauzula informacyjna dla uczestników szkoleń 

Zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(dalej: „RODO”), uprzejmie informujemy co następuje: 

1. Centrum Edukacji Sp. z o.o. z siedzibą w Płocku, Al. F. Kobylińskiego 25, 09-400 Płock, informuje, 

że jest administratorem Pani/Pana danych osobowych. Kontaktowy numer telefonu do  

Administratora danych: (24) 365 86 12. Do kontaktu z Administratorem Danych Osobowych w 

Centrum Edukacji Sp. z o.o. służy następujący adres email: ce@centrumedukacji.pl.                                              

Z Administratorem Danych Osobowych można skontaktować się także pisemnie na adres siedziby 

Centrum Edukacji Sp. z o.o.: Al. F Kobylińskiego 25, 09-400 Płock. 

2. Do kontaktu z Inspektorem Ochrony Danych w Centrum Edukacji Sp. z o.o. służą następujące 

adresy: iodce@centrumedukacji.pl, daneosobowe@centrumedukacji.pl. Z Inspektorem Ochrony 

Danych można skontaktować się także pisemnie na adres siedziby Centrum Edukacji Sp. z o.o., 

wskazany w pkt 1, z dopiskiem: „Inspektor Ochrony Danych“. 

3. Pani/Pana dane osobowe zostały przekazane do Centrum Edukacji Sp. z o.o. przez Panią/Pana 

bądź przez podmiot współpracujący z Centrum Edukacji Sp. z o.o. lub zamierzający 

współpracować z Centrum Edukacji Sp. z o.o. i stanowią, w zależności od rodzaju współpracy, 

dane niezbędne do uczestnictwa w szkoleniach, dane kontaktowe, dane niezbędne do wydania 

zaświadczenia/certyfikatu/dyplomu. 

4. Pani/Pana dane osobowe mogą być przetwarzane w zależności od rodzaju współpracy, w 

następujących celach: 

a) wykonania obowiązków wynikających z umowy z Centrum Edukacji Sp. z o.o., której stroną 

jest/będzie Pani/Pan lub podmiot współpracujący, w szczególności w celu przeprowadzenia 

szkoleń, kontaktu przy realizacji zadań szkoleniowych, zachowania zasad poufności oraz 

bezpieczeństwa i higieny pracy, 

b) wypełnienia obowiązków prawnych ciążących na Centrum Edukacji Sp. z o.o. wynikających z 

obowiązujących przepisów prawa, 

c) obsługi, dochodzenia i obrony w razie zaistnienia roszczeń, w tym roszczeń pomiędzy Centrum 

Edukacji Sp. z o.o. a Panią/Panem lub pomiędzy Centrum Edukacji Sp. z o.o., a podmiotem 

współpracującym. 

5. Podstawą prawną przetwarzania przez Centrum Edukacji Sp. z o.o. Pani/Pana danych osobowych, 

w zależności od rodzaju współpracy, w celach wskazanych w ust. 4 powyżej jest: 

a) zawarcie i wykonanie umowy (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b RODO) pomiędzy Centrum Edukacji 

Sp. z o.o. a Panią/Panem lub pomiędzy Centrum Edukacji Sp. z o.o. a podmiotem 

współpracującym, 

b) wypełnienie obowiązków  prawnych  (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. c RODO) ciążących na Centrum 

Edukacji Sp. z o.o. w zakresie zapewnienia zgodności z przepisami prawa, regulacjami i 

wytycznymi sektorowymi, 

c) prawnie uzasadniony interes Centrum Edukacji Sp. z o.o. (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit f RODO) w 

zakresie ustalania, dochodzenia i obsługi przed roszczeniami. 
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6. Pani/Pana dane osobowe mogą być ujawniane przez Centrum Edukacji Sp. z o.o. podmiotom z 

nim współpracującym (odbiorcom), w szczególności podmiotom świadczącym usługi szkoleniowe, 

informatyczne, doręczania korespondencji i przesyłek, usługi ochrony osób i mienia, usługi 

zapewnienia bezpieczeństwa i higieny pracy, doradcze, prawne, archiwizacji. 

7. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane są przez okres niezbędny do realizacji prawnie 

uzasadnionych interesów Centrum Edukacji Sp. z o.o. oraz wykonania obowiązków wynikających 

z przepisów prawa. Okres przetwarzania danych może być przedłużony jedynie w przypadku i w 

zakresie, w jakim będą wymagać tego przepisy prawa. 

8. Przysługują Pani/Panu prawa związane z przetwarzaniem danych osobowych: 

a) prawo dostępu do treści swoich danych,  

b) prawo do sprostowania danych osobowych, 

c) prawo do usunięcia danych osobowych lub ograniczenia przetwarzania,  

d) prawo wniesienia sprzeciwu - w przypadkach, kiedy Centrum Edukacji Sp. z o.o. przetwarza 

Pani/Pana dane osobowe na podstawie swojego prawnie uzasadnionego interesu; sprzeciw 

można wyrazić ze względu na szczególną sytuację.  

Żądanie dotyczące realizacji ww. praw może Pani/Pan wysłać na adresy poczty elektronicznej: 

iodce@centrumedukacji.pl, daneosobowe@centrumedukacji.pl lub adres siedziby Centrum 

Edukacji Sp. z o.o. wskazany w pkt. 1 z dopiskiem „Inspektor Ochrony Danych”. 

9.  Przysługuje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych. 
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