CENTRUM
EDUKACII

IV ORLEN

OCHRONA
SYGNALISTOW
W PRAKTYCE

WWW.CENTRUMEDUKACII.PL

CENTRUM EDUKACIJI SP. Z O.0.

Al. F. Kobylinskiego 25, 09-400 Ptock
ce@centrumedukacji.pl
24 365 86 12



Ochrona sygnalistow
w praktyce

Efekty szkolenia
Po ukonczeniu szkolenia uczestnik:
e Zna przepisy polskiej ustawy o ochronie sygnalistow
e Rozumie obowiagzki podmiotu prawnego w zakresie wdrozenia
systemu
e Potrafi przygotowac regulamin zgtoszen wewnetrznych
e Umie przyjmowac i obstugiwac¢ zgtoszenia
e Zna zasady ochrony sygnalistow i konsekwencje ich naruszenia
e Potrafi wiasciwie dokumentowac proces obstugi zgtoszen
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Zagadnienia
szkolenia

Modut 1: Podstawy prawne i zakres stosowania ustawy
1.Ramy prawhne
o Ustawa o ochronie oséb zgtaszajgcych naruszenia prawa
o Zakres podmiotowy ustawy (podmioty prywatne zatrudniajgce co
najmniej 50 oséb)
o Definicja naruszen prawa podlegajgcych zgtoszeniu
o Osoby objete ochrong (pracownicy, byli pracownicy, kandydaci do
pracy, wspotpracownicy)
o Relacja do innych przepiséw (Kodeks pracy, RODO)
2.Zgtoszenia i sygnalisci
o Definicja zgtoszenia wewnetrznego i zewnetrznego
o Warunki uzyskania statusu sygnalisty
o Wytaczenia spod ochrony
o Odpowiedzialnos¢ za swiadome zgtaszanie nieprawdziwych informacji
3.Analiza przypadku
o Studium przypadku: Kwalifikacja zgtoszenia jako objetego ustawg

Modut 2: Procedury wewnetrzne i obstuga zgtoszen
1.Regulamin zgtoszen wewnetrznych
o Obowigzkowe elementy regulaminu
o Procedura zgtoszen anonimowych
o Wymagane terminy (7 dni na potwierdzenie przyjecia, 3 miesigce na
informacje zwrotng)
o Konsultacje regulaminu z organizacjami
zwigzkowymi/przedstawicielami pracownikéw
2.System przyjmowania i weryfikacji zgtoszen
o Kanaty dokonywania zgtoszen
o Wymogi dotyczace poufnosci
o Dokumentowanie zgtoszen
o Rejestr zgtoszen wewnetrznych
o Ochrona danych osobowych zgodnie z RODO
o Analiza przypadkow
3.Studium przypadku: Obstuga zgtoszenia anonimowego
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Modut 3: Ochrona sygnalistow i dziatania nastepcze
1.Srodki ochrony prawnej
Zakres ochrony przed dziataniami odwetowymi
Katalog zakazanych dziatan odwetowych
Okres ochrony
Ciezar dowodu w sprawach dotyczacych dziatan odwetowych
Sankcje za naruszenie ochrony sygnalisty (kary do 3 lat pozbawienia
wolnosci)
2.Postepowanie ze zgtoszeniem
Dziatania sprawdzajgce i wyjasniajace
o Komunikacja z sygnalista
o Wspotpraca z organami zewnetrznymi
O
O

o

O O O O

o

Dokumentowanie dziatan nastepczych
Ochrona przed odpowiedzialnoscig za naruszenie tajemnic prawnie
chronionych
3.Analiza przypadkow
o Studium przypadku: Rozpoznanie dziatan odwetowych
o Studium przypadku: Prowadzenie postepowania wyjasnhiajgcego

Trener

Luiza - jest doktorem nauk prawnych, radcag prawnym przy Okregowej Izbie
Radcow Prawnych w Warszawie. Ukonczyta studia podyplomowe w Kolegium
Nauk o Przedsiebiorstwie oraz w Katedrze Finansow Szkoty Gtéwnej
Handlowej w Warszawie a takze studia podyplomowe w Wyzszej Szkole
Policji w Szczytnie z zakresu zapobiegania i wykrywania korupcji.

Zdobywata doswiadczenie zawodowe pracujac dla spoétek z sektora
energetycznego, logistyki i ustug. Petnita funkcje Dyrektora biura prawnego

w Orlen S.A. oraz Head of Legal Department w Benefit Systems S.A.,
zajmowata takze stanowiska zwigzane bezposrednio z rozwojem biznesu.
Wielokrotnie petnita funkcje w organach nadzorczych spoétek kapitatowych.
Aktualnie jest cztonkiem rady nadzorczej Towarowej Gietdy Energii S.A,
Pracuje jako adiunkt na Wydziale Prawa, Administracji i EkKonomii Akademii
Mazowieckiej w Ptocku. Jest rowniez szefem praktyki compliance w Kancelarii
B2RLaw gdzie m.in. doradza podmiotom gospodarczym w zakresie
Compliance oraz ESG.
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KARTA ZGLOSZENIA

- SZKOLENIA OTWARTE -
e

Szkolenie Cena/ os. Termin

Ochrona sygnalistow
w praktyce (szkolenie
jednodniowe)

600,00 zl netto

738,00 zt brutto 14.02.2025'r.
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Miejsce szkolenia: Siedziba Centrum Edukacji Sp. z 0.0., Al. F. Kobylinskiego 25, 09-400 Ptock
Dane dotyczace Zamawiajacego (Prosimy wpisa¢ drukowanymi literami):

Nazwa firmy/Imie i nazwisko*:

Ulica: Kod: Miasto:

NIP (dotyczy firmy): Tel: e-mail:

Osoba do kontaktu:

*dotyczy zgtoszen indywidualnych
Dane dotyczace uczestnikow szkolenia (Prosimy wpisa¢ drukowanymi literami):

Imie i Nazwisko e-mail telefon

Numer konta: Bank PKO BP S.A. O/Ptock 04 1020 3974 0000 5102 0072 9426

. Optata za szkolenie zostanie przekazana na konto Centrum Edukacji Sp. z 0.0. w terminie 7 dni przed
rozpoczeciem szkolenia.
. Nieobecnos¢ zgtoszonego uczestnika lub brak pisemnej rezygnacji w terminie 5 dni przed rozpoczeciem

szkolenia nie zwalnia od zaptaty w petnej wysokosci.

(czytelny podpis zgtaszajgcego i pieczatka instytucji)

. Centrum Edukac;ji Sp. z 0. 0. zastrzega sobie prawo do odwotania szkolenia w przypadku zbyt matej
liczby uczestnikow.
. Oswiadczamy, ze jesteSmy ptatnikiem VAT i upowazniamy firme Centrum Edukacji Sp. z 0.0.

do wystawienia faktury VAT bez naszego podpisu.

Karte zgtoszenia prosze dostarczy¢ osobiscie lub przestaé na adres e-mail:
ce@centrumedukacii.pl
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a)

b)

c)

Klauzula informacyjna dla uczestnikéw szkolen

Zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(dalej: ,RODQO”), uprzejmie informujemy co nastepuje:

Centrum Edukacji Sp. z 0.0. z siedzibg w Ptocku, Al. F. Kobylihskiego 25, 09-400 Ptock, informuje,
ze jest administratorem Pani/Pana danych osobowych. Kontaktowy numer telefonu do
Administratora danych: (24) 365 86 12. Do kontaktu z Administratorem Danych Osobowych w

Centrum Edukacji Sp. zo.0. stuzy nastepujacy adres email: ce@centrumedukacii.pl.

Z Administratorem Danych Osobowych mozna skontaktowaé sie takze pisemnie na adres siedziby
Centrum Edukacji Sp. z o.0.: Al. F Kobylihskiego 25, 09-400 Ptock.
Do kontaktu z Inspektorem Ochrony Danych w Centrum Edukacji Sp. z 0.0. stuzg nastepujgce

adresy: iodce@centrumedukaciji.pl, daneosobowe@centrumedukacji.pl. Z Inspektorem Ochrony

Danych mozna skontaktowaé sie takze pisemnie na adres siedziby Centrum Edukacji Sp. z 0.0.,

wskazany w pkt 1, z dopiskiem: ,Inspektor Ochrony Danych*.

Pani/Pana dane osobowe zostaty przekazane do Centrum Edukacji Sp. z 0.0. przez Panig/Pana

badz przez podmiot wspdtpracujgcy z Centrum Edukacji Sp. z o0.0. lub zamierzajacy

wspotpracowaé z Centrum Edukacji Sp. z 0.0. i stanowig, w zaleznosci od rodzaju wspotpracy,
dane niezbedne do uczestnictwa w szkoleniach, dane kontaktowe, dane niezbedne do wydania
zaswiadczenia/certyfikatu/dyplomu.

Pani/Pana dane osobowe mogg byC¢ przetwarzane w zaleznosci od rodzaju wspotpracy, w

nastepujgcych celach:

wykonania obowigzkéw wynikajgcych z umowy z Centrum Edukacji Sp. z o.0., ktorej strong

jest/bedzie Pani/Pan lub podmiot wspotpracujgcy, w szczegdlnosci w celu przeprowadzenia

szkolen, kontaktu przy realizacji zadan szkoleniowych, zachowania zasad poufnosci oraz
bezpieczenstwa i higieny pracy,

wypetienia obowigzkéw prawnych cigzacych na Centrum Edukacji Sp. z 0.0. wynikajgcych z

obowigzujgcych przepiséw prawa,

obstugi, dochodzenia i obrony w razie zaistnienia roszczen, w tym roszczen pomiedzy Centrum

Edukacji Sp. z 0.0. a Panig/Panem lub pomiedzy Centrum Edukacji Sp. z o0.0., a podmiotem

wspétpracujgcym.

Podstawg prawng przetwarzania przez Centrum Edukacji Sp. z 0.0. Pani/Pana danych osobowych,

w zalezno$ci od rodzaju wspétpracy, w celach wskazanych w ust. 4 powyzej jest:

a) zawarcie i wykonanie umowy (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b RODO) pomiedzy Centrum Edukaciji
Sp. z o0.0. a Panig/Panem Ilub pomiedzy Centrum Edukacji Sp. zo0.0. a podmiotem
wspotpracujgcym,

b) wypetienie obowigzkéw prawnych (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO) cigzgcych na Centrum
Edukacji Sp. z o0.0. w zakresie zapewnienia zgodno$ci z przepisami prawa, regulacjami i
wytycznymi sektorowymi,

c) prawnie uzasadniony interes Centrum Edukacji Sp. z 0.0. (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit f RODO) w

zakresie ustalania, dochodzenia i obstugi przed roszczeniami.
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6. Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ ujawniane przez Centrum Edukacji Sp. z 0.0. podmiotom z
nim wspétpracujgcym (odbiorcom), w szczegolnosci podmiotom $wiadczgcym ustugi szkoleniowe,
informatyczne, doreczania korespondencji i przesytek, ustugi ochrony osob i mienia, ustugi
zapewnienia bezpieczenstwa i higieny pracy, doradcze, prawne, archiwizacji.

7. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg przez okres niezbedny do realizacji prawnie
uzasadnionych intereséw Centrum Edukacji Sp. z 0.0. oraz wykonania obowigzkéw wynikajgcych
z przepiséw prawa. Okres przetwarzania danych moze by¢ przediuzony jedynie w przypadku i w
zakresie, w jakim bedg wymagac tego przepisy prawa.

8. Przystugujg Pani/Panu prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych:

a) prawo dostepu do tresci swoich danych,

b) prawo do sprostowania danych osobowych,

¢) prawo do usuniecia danych osobowych lub ograniczenia przetwarzania,

d) prawo wniesienia sprzeciwu - w przypadkach, kiedy Centrum Edukacji Sp. z 0.0. przetwarza
Pani/Pana dane osobowe na podstawie swojego prawnie uzasadnionego interesu; sprzeciw
mozna wyrazi¢ ze wzgledu na szczegdlng sytuacje.

Zadanie dotyczgce realizacji ww. praw moze Pani/Pan wystaé na adresy poczty elektronicznej:

iodce@centrumedukacii.pl, daneosobowe@centrumedukaciji.pl Ilub adres siedziby Centrum

Edukacji Sp. z 0.0. wskazany w pkt. 1 z dopiskiem ,Inspektor Ochrony Danych”.
9. Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobowych.
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