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POUFNOSĆ OFERTY 
Dokument ten zawiera informacje poufne i przeznaczony wyłącznie dla podmiotu lub osoby, do którego został zaadresowany. 

Zawartość tego dokumentu  nie może być rozpowszechniana bez uzyskania pisemnej zgody Zarządu Centrum Edukacji 

Grupa ORLEN 
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Centrum Edukacji Grupa ORLEN to firma szkoleniowo – 

doradcza, która powstała w 1999 roku z inicjatywy Polskiego 

Koncernu Naftowego ORLEN S.A. oraz Gdańskiej Fundacji 

Kształcenia Menedżerów. Od chwili powołania do życia 

nieprzerwanie świadczymy usługi  w zakresie organizacji 

szkoleń, seminariów, warsztatów na rzecz największego koncernu paliwowego w Środkowej 

Europie oraz średnich i dużych przedsiębiorstw na terenie całego kraju. Współpracujemy 

z renomowanymi polskimi uczelniami takimi jaki: Szkoła Główna Handlowa, Akademia Leona 

Koźmińskiego, Uniwersytet Warszawski, Uniwersytet Łódzki, Politechnika Krakowska.   

Prestiżowy ranking Book of List Warsaw Business Journal  sklasyfikował nas w 2012 roku 

na II miejscu wśród największych firm szkoleniowych w kraju. W kategorii Szkół 

Językowych tego samego rankingu nasza Szkoła Języków Obcych znajduje się na 12 

miejscu wśród wszystkich szkół językowych.  

Book of Lists to największa i najdłużej obecna na polskim rynku wydawniczym polsko-

angielska publikacja biznesowa, która w formie ok. 70 rankingów prezentuje ponad 2,5 tys. 

najlepiej prosperujących firm z poszczególnych sektorów biznesu w Polsce - finansowego, 

usługowego, szkoleniowego, konsultingowego, reklamowego, telekomunikacyjnego, 

informatycznego, hotelarstwa, rynku nieruchomości etc. II miejsce to powód do ogromnej 

satysfakcji, jest to powód do wyrażenia konstatacji, że nasza praca przyniosła określone 

efekty. 

Centrum Edukacji Grupa ORLEN otrzymało także tytuł „Geparda 

Biznesu 2011” w branży edukacyjnej, zajmując 41 miejsce. Ranking 

ten jest prowadzony przez Magazyn Przedsiębiorców „Europejska 

Firma”, na podstawie analiz Instytutu Nowoczesnego Biznesu, 

w oparciu o wyniki finansowe firm i wartość rynkową. W rankingu 

wzięło udział łącznie 199 firm, z czego 125 otrzymało kwalifikację.  

Centrum Edukacji GRUPA ORLEN skupia konsultantów i trenerów rekrutujących się 

z wyższego i średniego szczebla menedżerskiego oraz konsultantów związanych z nauką  

i biznesem.  
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Z przyjemnością przedstawiamy Państwu ofertę szkoleniową na temat „KADRY 

W OŚWIACIE”. Szkolenie jest kierowane do dyrektorów szkół, ich zastępców, oraz osób, 

które w jednostkach oświatowych prowadzą sprawy personalne. Szkolenie poprowadzi 

specjalista i autorytet w tej dziedzinie - Pani Grażyna Stańko. 

Szkolenie odbędzie się 18-19 kwietnia w Centrum Edukacji przy ul.Al.Kobylińskiego 25. 

 

 

 

 

 

 

 

Serdecznie zapraszamy do udziału 
 

 
 

Tadeusz Rutkowski  
Prezes Zarządu  

Centrum Edukacji Sp. z o.o. 
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ADRESACI SZKOLENIA 

 

Dyrektorzy, ich zastępcy, pracownicy jednostek oświatowych, prowadzący sprawy 

personalne. Grupa szkoleniowa licząca od 25-30 osób. 

CEL SZKOLENIA 

 

Celem szkolenia jest przekazanie kompleksowej wiedzy, opartej o najnowsze przepisy prawa 

pracy oraz prawa oświatowego, w zakresie prowadzenia spraw kadrowych w pracowników 

zatrudnionych w jednostkach oświatowych.  

TRENER 

 

Grażyna Stańko 

Wieloletni edukator;  wykładowca UW; wcześniej dyrektor wydziału kadr kuratoriów 

w Bydgoszczy i Warszawie. 

 

PROGRAM  SZKOLENIA 

 

Dzień 1 

1. Podstawowe akty prawne: Kodeks pracy, Karta Nauczyciela, Ustawa o systemie oświaty, 

Ustawa o pracownikach samorządowych, Ustawa o ochronie danych osobowych, przepisy 

wykonawcze, orzecznictwo SN. 

2. Nawiązywanie umów o pracę. 

- stosunek pracy, rodzaje umów o pracę, treść umowy, umowy cywilno-prawne, 

- umowy o pracę z nauczycielami – art. 10 KN, przeniesieni, uzupełnianie etatu, 

- zatrudnianie pracowników samorządowych, 
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- dwie umowy o pracę z jednym pracodawcą. 

3. Akta osobowe – obowiązek pracodawcy: 

- dokumenty związane z przyjęciem do pracy (kwalifikacje, KRK, badania lekarskie…), 

- dokumenty tworzone w czasie zatrudnienia. 

4. Rozwiązywanie umów o pracę: 

- tryb szczególny: art. 20 KN, ustawa o rozwiązywaniu z pracownikami stosunków pracy z 

przyczyn niedotyczących pracowników, 

- tryb ustawowy: Kodeks pracy i Karta Nauczyciela, 

- przeniesienie w stan nieczynny, 

- zmiana warunków pracy i płacy. 

5. Świadectwo pracy. 

Dzień 2 

6. Uprawnienia pracownicze: 

- urlopy: wypoczynkowe, nauczycielskie, wychowawcze, szkoleniowe, okolicznościowe, 

bezpłatne, urlop zdrowotny, 

- ochrona przed rozwiązaniem umowy o pracę, 

- badania lekarskie. 

7. Emerytury: 

- zmiany wieku „67” od 1.01.2013 r., 

- nauczycielskie świadectwa kwalifikacyjne. 

8. Wynagrodzenie nauczycieli: zasadnicze, wysługa lat, dodatki, nagrody jubileuszowe, 

dodatkowe wynagrodzenie roczne, odprawy emerytalne i odprawy związane z rozwiązaniem 

umowy o pracę. 

9. Orzecznictwo SN. 

10. Pytania do wykładowcy. 
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CENA 

 

Podana cena zawiera: 

 przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia 

 materiały szkoleniowe  

 certyfikat ukończenia szkolenia 

 serwis konferencyjny 

 

 

Powyższa kwota netto jest jednocześnie kwotą brutto, jako że usługa ta zwolniona  
jest od podatku na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. a) znowelizowanej ustawy  

o podatku od towarów i usług 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Osobą do kontaktu w sprawie niniejszej oferty jest: 

Magda Adasiewicz - Jędrzejak 

Centrum Edukacji Sp. z o.o. 

Al. Kobylińskiego 25 

09-400 Płock 

tel. (24) 365 86 28, 604 536 626,  

e-mail: magda.adasiewicz@centrumedukacji.pl 
 

Cena za udział 1 osoby w szkoleniu w PLN netto  366 zł netto 

Centrum Edukacji 
Grupa ORLEN 
09 – 400 Płock 

Al. F. Kobylińskiego 25  
 

Magdalena 
Kazimierczak 

tel. (24) 365 86 16 
fax. (24) 365 86 15 
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